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Обучающий центр Clean Studio, компания «Альфаком Коммерс» и компания «Импэкс-клининг НЕВА» приглашают на двухдневный семинар:
	Дата
	Тема
	Докладчик

	26 сентября 2013

Четверг
С 10:00 до 18:00
	Клининг для начинающих

	Шеремет Светлана Николаевна

	27 сентября 2013

Пятница
С 10:00 до 18:00
	Клининг для начинающих.
	Шеремет Светлана Николаевна


	26 сентября: 
1. Общие понятия. Чем клининг полезен для Заказчика. Основные направления деятельности клининговых компаний.

Кофе-брейк 12:00-12:10
2. Организация клининговой компании:
2.1. Уборка как профессия.
2.2. Эффективный сотрудник: профессиональные и личностные требования.

2.3. Подбор и отбор кадров: этапы отбора и методы (практическое занятие).

Обед 13.30-14.30
2.4. Расстановка приоритетов, выбор рыночной ниши  (чем заниматься и почему)
Кофе-брейк 16:30-16:40
2.5. Организационная структура компании, распределение обязанностей


	27 сентября:    
2.6. Кадровая политика:

2.6.1. Особенности подбора персонала (психо-эмоциональные особенности и пр.)

2.6.2. Работодатель и кадровые агентства (лекция).

2.6.3. Эффективное собеседование (практическое занятие)

Кофе-брейк12:00-12:10
2.6.4. Организация кадрового учёта (граждане РФ и иностранные работники)

Обед 13.30-14.30
2.6.5. Инструкции, подписные листы, правила поведения на объекте

Кофе-брейк 16:30-16:40
2.6.6. Оплата труда, система штрафов и поощрений
3. Обсуждение возникших вопросов.
Тест. Выдача сертификатов Обучающего Центра «Clean Studio».


	Ждем Вас по адресу:

 г. Санкт – Петербург, Гражданский проспект, д. 30, Обучающий центр Clean Studio 
Дата и время проведения: 26 и 27 сентября  2013г. с 10-00 до 18-00
Стоимость семинара составляет 10800  рублей в т.ч. НДС (в стоимость входит обед).
Для второго и последующего участника от одной компании предусмотрена скидка – 7%.

Для тех, кто учился Clean Studio - скидка 10%.
Для иногородних участников – скидка 10%.
Также информацию о наших обучающих семинарах можно узнать в группе http://vk.com/club22395190 


ЗАО «Альфаком  Коммерс», 195220, Санкт-Петербург, Гражданский пр., д. 30

тел./факс (812) 644-42-46; 644-42-45; +7 (981) 105-33-71
Контактное лицо: Моцына Юлия
E-mail: julia@alfacom-spb.ru
